中南林业科技大学涉外学院管理人员请假申请表（一）

	姓名：
	部门：

	请假性质（请在以下相应栏内画√）

	1、事  假（          ）
	2、病  假（          ）
	3、产  假（          ）

	4、婚  假（          ）
	5、丧  假（          ）
	6、其它假（          ）

	请假理由：（请说明是否离开长沙市）

	
	

	拟休天数：
	拟休日期：      年   月   日至     年   月  日
	本人签字：

	学院疫情防控工作领导小组办公室意见：（离长人员需请示）

	部门负责人意见：

签字：
	人事处审批：

签字：

	分管院领导批示：

签字：

	备注：本表适用于二至三天（含）的假期申请（此联由人事处留存）。 



	
	
	
	
	
	
	
	
	


中南林业科技大学涉外学院管理人员请假申请表（二）

	姓名：
	部门：

	请假性质（请在以下相应栏内画√）

	1、事  假（          ）
	2、病  假（          ）
	3、事  假（          ）

	4、婚  假（          ）
	5、丧  假（          ）
	6、其它假（          ）

	请假理由：（请说明是否离开长沙市）

	
	

	拟休天数：
	拟休日期：      年   月   日至     年   月  日
	本人签字：

	人事处意见：


备注：此联由部门、单位留存。

